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DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.2
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos tem por objeto a aquisicdo de materiais de divulgacao
externa e interna, no ambito do projeto 44036 SAMA 2020, atividades 8 para o Hospital Distrital
da Figueira da Foz, E.P.E. (HDFF, EPE), conforme especificacdes constantes no Anexo A.
2. Com a aquisicdo destes servicos, pretende-se dotar o Hospital Distrital da Figueira da Foz,
E.P.E, de uma newsletter usando a plataforma interna do HDFF, com o objetivo de criacdo de
uma maior empatia humana entre os profissionais do HDFF e as suas necessidades de
comunicacdo, de acordo com o estipulado no projeto 44036 SAMA 2020, atividades 8.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é o Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E., abreviadamente
designada por HDFF, EPE, sito na Rua do Hospital, Gala, 3094-001 Figueira da Foz, com o n.2
telefone (00351) 233 402 000, fax (00351) 233 431 268, correio eletrdnico
concursos@hdfigueira.min-saude.pt relativo ao Servigco de Aprovisionamento, responsavel pelo

presente Concurso e endereco de plataforma eletronica www.acingov.pt

Artigo 3.2
Fundamento para escolha do procedimento
Com o presente procedimento pretende-se dotar o Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E,
de uma newsletter usando a plataforma interna do HDFF, com o objetivo de criagdo de uma
maior empatia humana entre os profissionais do HDFF e as suas necessidades de comunicacgao,
conforme definido no projeto SAMA 2020 44036 atividades 8, e em cumprimento do disposto
no artigo 38.2 do CCP e de acordo com os termos da regra geral de escolha de procedimento
(prevista nos artigos 182 a 212 do CCP), atendendo a que o valor do procedimento ndo ultrapassa
o valor limite fixado no artigo 202, n.2 1, alinea d) do CCP, propde-se a adog¢do de Ajuste Direto.

Artigo 4.2
Disposi¢Ges por que se rege o contrato
1. O presente contrato obedece:
- As clausulas do Contrato e ao estabelecido em todos os elementos e documentos que dele
fazem parte integrante;
- Ao Cddigo dos Contratos Publicos, doravante designado por “CCP”, aprovado pelo Decreto-Lei
n? 18/2008, de 29 de janeiro, com as sucessivas alteracdes.
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- A restante legislacdo e documentac3o aplicavel.

2. Para efeitos da alinea a) do nimero anterior, consideram-se integrados no Contrato, sem
prejuizo do disposto no n.2 4, do art.2 96.2 do CCP:

- O clausulado contratual, incluindo os ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do CCP e aceites pelo Hospital Distrital da Figueira da Foz, nos termos do disposto no
artigo 101.2 do mesmo Cddigo;

- O suprimento dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo 50.2 do CCP;

- Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

- O presente Caderno de Encargos;

- A proposta adjudicada;

- Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

- Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no Caderno de
Encargos.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas b) a g) do nimero anterior,
a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse nimero.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas de b) ag) don22eo
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no artigo 101.2 do CCP.

Artigo 5.2

Prec¢o Base
Nos termos do disposto no artigo 47.2 do CCP, indica-se como prego base do procedimento o
valor de 1.626,02€ (mil seiscentos e vinte e seis euros e dois céntimos)), acrescido do IVA a taxa
legal em vigor.

Artigo 6.2
Prazo de vigéncia do contrato
O contrato mantém-se em vigor até a entrega e aceitagcdo do bem objeto do presente Caderno
de Encargos pelo Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E., em conformidade com os respetivos
termos e condicdes e o disposto na lei.

Artigo 7.2
Critério de adjudicagao
O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa de acordo com a
alinea b) do n.21 do art.2 74.2 do CCP, avaliagdo do prec¢o ou custo enquanto Unico aspeto da
execuc¢do do contrato a celebrar.

Artigo 8.2
Esclarecimento de duvidas
1. As dividas que o adjudicatario tenha na interpretacdo dos documentos por que se rege a
prestacdo de servigcos devem ser submetidas ao drgao responsavel pelo presente procedimento,
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antes do inicio da mesma.

2. No caso de as duvidas ocorrerem somente apos o inicio da execugao da prestagao de servigos
a que dizem respeito, deve o adjudicatario submeté-las imediatamente ao 6rgao responsavel
pelo presente procedimento, juntamente com os motivos justificativos da sua ndo apresentacao
antes do inicio daquela execucdo.

3. Oincumprimento do disposto no nimero anterior torna o adjudicatario responsavel por todas
as consequéncias da errada interpretacdo que porventura haja feito, incluindo repor a situagao
no estado em que se encontrava anteriormente.

Artigo 9.2
Caugao e Liberagao da Caugdo
Em face do valor contratual é dispensada a prestacdo de caugao.

OBRIGAGCOES CONTRATUAIS
OBRIGACOES DO FORNECEDOR
Artigo 10.2

ObrigagGes principais do fornecedor

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de
Encargos ou nascldusulas contratuais, decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacdes
principais:

a) Obrigacdo de fornecimento de bens/prestacdo dos servicos identificados na sua proposta;
b) Obrigacdo do cumprimento do prazo de fornecimento de bens/execugdo dos servicos;

c) Obrigacdo de continuidade do fornecimento bens/prestacdo dos servicos durante o prazo de
vigéncia do contrato;

d) Cumprir os requisitos e respeitar o disposto no presente Caderno de Encargos e respetivo
Convite.

Artigo 11.2
Sigilo

1. O adjudicatdrio deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com as regras
de boa-fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a ocorréncia de quaisquer
situacdes que possam resultar em conflito com os interesses da entidade adjudicante.
2. O adjudicatario obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omissdo do qual possa resultar
quaisquer 6nus ou responsabilidades para a entidade adjudicante ou para os seus direitos e
interesses.
3. O adjudicatario obriga-se ainda a suportar quaisquer encargos resultantes, designadamente,
de reclamacdes, custos, despesas, multas, coimas ou sang¢des, necessarios para a libertagdo de
quaisquer énus ou responsabilidades que recaiam sobre a propriedade da entidade adjudicante,
quando tenham sido criados ou causados pelo adjudicatdrio ou por qualquer dos seus
subcontratados.
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OBRIGAGOES DO HDFF, EPE
Artigo 12.2
Preco contratual
1. Pela aquisicdo dos bens/servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes das pecas que compdem o presente procedimento, o Hospital
Distrital da Figueira da Foz, E.P.E., deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor,se este for devido.

2. O prego referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e demais despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao HDFF, E.P.E.

3. Os precos serdo considerados validos para todo o periodo de vigéncia do contrato, ndo
podendo sofrer alteragdes.

Artigo 13.2

CondigOes e prazos de pagamento
1. A quantia devida pelo HDFF, EPE deve ser paga no prazo de 60 (sessenta) dias apds a
rececao das respetivasfaturas.

2. As faturas serdo emitidas em fungdo e na proporg¢do dos servigos apds confirmacgdo pelo
HDFF,E.P.E.

3. Em caso de discordancia por parte do HDFF, E.P.E, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.

4. O HDFF,E.P.E ndo pagara os servicos sem prévia nota de encomenda, ou respetiva requisicao
de servigos.

5. Todas as faturas deverdo indicar o nimero da nota de encomenda, ou respetiva requisicdo
de servigos que respeitam.

PENALIDADES CONTRATUAIS
Artigo 14.2
Incumprimento
1. Em caso de incumprimento do estipulado nos presentes artigos, o HDFF, E.P.E, notificara o
fornecedor para que, corrija a situacdo detetada de imediato.

2. O incumprimento grave e reiterado das normas constante deste documento, podera
constituir fundamentopara a rescisdo imediata do contrato, sem direito a indemnizacao,
independentemente de demais a¢des previstas na lei e de outros procedimentos que o HDFF,
EPE julgue dever adotar.

Artigo 15.2
Sang¢oes por incumprimento do contrato
1. Nos casos em que, o fornecedor recuse efetuar o servigco devera aplicar-se,
independentemente de outras previstas no contrato ou impostas pela lei, o seguinte regime de
penalidades:
- O HDFF, E.P.E, tem direito a exigir no caso de recusa/incumprimento, sem justificacdo, do
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servico, o valor de 50% (cinquenta por cento) do valor do servico anteriormente efetuado,

emitindo o HDFF, E.P.E as respetivas notas de débito que enviara ao fornecedor.

2. No caso dos servicos fornecidos ndo cumprirem com as carateristicas previstas nas pecas do
procedimento e proposta do fornecedor, este fica obrigado ao pagamento de 50% (cinquenta
por cento) sobre o valor dos servigos reclamados, sem prejuizo do pagamento das
indemnizac¢Oes que estiverem previstas nas pecas do procedimento, no contrato ou na lei.

3. A aplicacao de sangdes contratuais obedece ao disposto no artigo 329.2 do CCP.

Artigo 16.2
Suspensao de fornecimento
Sempre que se verifique uma suspensdo parcial ou temporaria por razdes imputaveis ao
fornecedor, esteindemnizard o HDFF, E.P.E, no valor correspondente a todos os encargos
decorrentes da situacao.

Artigo 17.2

Casos Furtuitos ou de For¢a maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestacdGes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em queintervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que estese integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminacgGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra formaresultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre

ele recaiam;

d) Manifestag¢Ges populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalacGes do fornecedor cuja causa, propagacao
ou proporg¢desse devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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Artigo 18.2

Deveres de informagao

1. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdao mutua, designadamente no tocante a
prestacdo reciproca de informacgGes necessarias a boa execugdo do contrato, sem prejuizo dos
deveres de informacao previstos no artigo 290.2 do CCP.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou nao for¢ca maior, que previsivelmente impegam o cumprimento
ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacoes.

3. No prazo de 10 (dez) dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a
outra do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execuc¢do do Contrato.

Artigo 19.2

Atos imputaveis a terceiros

Sempre que o adjudicatario seja impedido de cumprir qualquer das obriga¢des decorrentes do
contrato, em virtude de qualquer ato imputavel a terceiros, deve, no prazo de vinte e quatro
horas a contar da ocorréncia de tal facto, disso informar a entidade adjudicante, para que esta
fique habilitada a tomar as providéncias que estejam ao seu alcance.

Artigo 20.2
Comunicagoes e notifica¢gdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no Contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do Contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Artigo 21.2
Conflito de interesses e imparcialidade

1. O adjudicatério deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com as
regras de boa-fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a ocorréncia de quaisquer
situagdes que possam resultar em conflito com os interesses da entidade adjudicante.

2. O adjudicatario obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omissdo do qual possa resultar
quaisquer énus ou responsabilidades para a entidade adjudicante ou para os seus direitos e
interesses.
3. O adjudicatario obriga-se ainda a suportar quaisquer encargos resultantes, designadamente,
de reclamacdes, custos, despesas, multas, coimas ou sang¢des, necessarios para a libertagdo de
quaisquer énus ou responsabilidades que recaiam sobre a propriedade da entidade
adjudicante, quando tenham sido criados ou causados pelo adjudicatédrio ou por qualquer dos
seus subcontratados.
Artigo 22.2
Confidencialidade

1. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, as Partes comprometem-se a nado divulgar,
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durante e apds a execucdo do contrato, quaisquer informacdes que obtenham no seu ambito,

designadamente as relativas a outra parte ou aos seus interesses e negocios.

2. As Partes s6 podem divulgar informacdes referidas no nimero anterior na medida em que
tal seja estritamente necessario a execucao do contrato, mediante autorizacao da Parte que as
haja prestado, ou do estritamente necessario ao exercicio do direito de defesa em processo
contencioso.

3. No caso previsto no numero anterior, as Partes devem garantir, em reciprocidade e em
condigOes satisfatdrias, a assungao, por escrito, de idéntico compromisso de confidencialidade
pelos terceiros que acedam as informacdes abrangidas pelo dever de confidencialidade.

4. As Partes devem ainda limitar o acesso as informacdes confidenciais aos seus quadros e
funcionarios que a elas tenham de recorrer para a correta execucdo do contrato, assegurando
gue os mesmos sado obrigados a manter essa confidencialidade.

5. S3o suscetiveis de serem consideradas informacdes confidenciais, sem prejuizo de outras
que as Partes decidam qualificar como tal, as que, a serem divulgadas, possam causar danos a
qualquer das Partes ou a terceiros, ou perturbar o normal desenvolvimento dos trabalhos da
empreitada.

6. Os deveres referidos nos nimeros anteriores abrangem igualmente as entidades
subcontratadas pelo adjudicatario e respetivos técnicos.

Artigo 23.2
Resolugdo por parte do HDFF, EPE

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previsto na lei, o HDFF,
E.P.E, pode resolvero contrato, a titulo sancionatdrio, logo que se verifique o ndo
cumprimento das condi¢des definidas no presente Caderno de Encargos, ou concretamente,
guando ocorram quaisquer das seguintes circunstancias, por razdes imputaveis ao
contratante:

a) O fornecimento dos servicos se encontre gravemente prejudicado;

b) A pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom fornecimento;
c)Grave incumprimento das obriga¢des assumidas no contrato bem como em todas as pegas
procedimentais que dele fazem parte integrante.

2. A decisdo da rescisdo carece de fundamentacdo nos termos da lei geral, devendo constar
das notificacGes eprovidéncias adotadas para se obter do fornecedor o cumprimento do
contrato a justificagdo para o seu incumprimento.

3. Arescisdo do contrato com base nos pontos 1 e 2 deste artigo determinard a perda do
direito a caucdo prestada e ndo dara lugar a qualquer indemnizacdo por parte do HDFF, E.P.E,
independentemente de demais a¢des previstas na lei e de outros procedimentos que o HDFF,
E.P.E julgue dever adotar.

4. O disposto na clausula anterior ndo prejudicara o pagamento dos fornecimentos ja
efetuados em conformidade com as condi¢des contratuais definidas.
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Artigo 24.2
Resolugdo por parte do fornecedor

1. O fornecedor poderd resolver o contrato nas situa¢des previstas no n.2 1 do artigo 332.2, do
CCP.

2. O direito de resolugdo é exercido por via judicial.

3. A resolugao do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndao determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 25.2
Cessdo e subcontratagao
A subcontratacdo pelo fornecedor é alvo de concordancia por parte do HDFF, E.P.E e a
cessdo daposicdo contratual dos direitos e obrigacdes decorrentes do contrato fica
expressamente impedida.

Artigo 262
Comunicagoes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicagdes entre as partes, estas devem ser dirigidas aos responsaveis que vierem a ser
identificados, através dos meios a definir no contrato a outorgar.

2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Artigo 27.2

Avaliacdo dos Fornecedores
Fazendo cumprir o Procedimento de Qualidade interno, citamos "PQ.06.4" o qual visa Descrever
a avaliacdo e sele¢do de Fornecedores, o circuito de compra de um produto/equipamento, sua
rececdo e verificagdo, bem como, o armazenamento, e conforme deliberacdo do Conselho de
Administracdo do HDFF, EPE, datada de 24 de fevereiro de 2020, com vista a avaliacdo dos
Fornecedores Externos, todos os fornecedores serdo avaliados numa escalade 1a 5, em que 1
€ muito mau e 5 muito bom, considerando os seguintes critérios:

Critério a considerar Fornecedor

Qualidade / Competéncia técnica do servico /
produto

Capacidade de resposta

Cumprimento de prazos

Relagdo preco/qualidade do
servico/produto/equipamento
Ser Certificado/

Acreditado
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Artigo 28.2

Gestor do contrato
1. Ao abrigo do disposto no artigo 290.2-A do CCP, serda nomeado um gestor do contrato, por
forma a acompanhar de forma permanente a execugao do contrato.
2. A qualquer momento e sem necessidade de aviso prévio, o gestor do contrato pode solicitar
informacdo ou realizar auditorias com vistoria a monotorizacdo da qualidade e nivel de
desempenho da prestacdo de servicos e cumprimento das obriga¢des contratuais ou legais por
parte do adjudicatario e, quando justificado, a propor a aplicacdo de san¢des em caso de
incumprimento.
3. O adjudicatario obriga-se a colaborar com o gestor do contrato na prestacao de informacdes
solicitadas por este ou na realizagdo de auditorias, disponibilizando os meios necessarios para o
efeito.
4. O adjudicatario deve indicar, aquando da assinatura do contrato, o interlocutor que o
representara no acompanhamento e gestdo contratual.

RESOLUCAO DE LITiGIOS
Artigo 29.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
TribunalAdministrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Artigo 30.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Artigo 31.2
Legislagdo Aplicavel
1. O Contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicaveis, a tudo o que ndo esteja
expressamente previsto ou regulado no presente caderno de encargos e na demais
regulamentac¢do do concurso e do contrato aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos
Publicos.
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ANEXO A
A ESPECIFICACGES E QUANTIDADES PREVISTAS
N/Ref2 Designacgao Descrigao Quantidade Estimada
1906001 Newsletter Elaboracdo de newsletter 1

digital

Elaboragdo de newsletter para o
periodo de dois meses.

O preco base do procedimento é de 1.626,02 € (mil seiscentos e vinte e seis euros e dois

céntimos) acrescidode IVA a taxa legal em vigor, no valor total de 2.000,00 € (dois mil euros)

IVA incluido.
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